Isparta Uygulamah Bilimler Universitesi
Elektronik Posta Kullanim Ilkeleri Yonergesi

Universitemize ait elektronik posta hizmetini kullanan tiim personel igin bu ydnerge
kapsaminda uyulmasi1 gereken kurallar asagida belirtilmistir. Universitemiz akademik ve idari
personelinin bu hiikiimlere titizlikle uymalar1 elektronik posta hizmetinin yiiriitiillmesi
acisindan dnem tagimaktadir.

1. AMAC

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi, akademik ve idari personel elektronik posta
hizmet kullanim yo6nergesi olusturmak ve kullanim ilkelerini belirlemek.

2. KANUNIi YUKUMLULUK

2.1. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi elektronik posta adresi, {iniversitemiz idari ve
akademik personeline hizmet vermektedir. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi
elektronik posta kaynaklar1 oncelikli olarak resmi, onayli kurum isleri ve akademik
calismalarin gergeklestirilmesi i¢in kullanilmalidir.

2.2. Isparta Uygulamal Bilimler Universitesi elektronik posta kaynaklar1 kullanilirken, Isparta
Uygulamali Bilimler Universitesi Bilgi ve Iletisim Kaynaklart Kullanim Ilkelerine,
TUBITAK ULAKBIM’in ilgili politikalarmna ve T.C. nin ilgili yasalarina uyulmalidir.

2.3. Kullanicilar kendi kullanict hesaplarinda barindirdiklar igeriklerden ve gerceklestirilen
tiim elektronik posta iglemlerinden sorumludur.

2.4. Isparta Uygulamal Bilimler Universitesi akademik ve idari personelinin, kurum kimligi
altinda siirdiiriilen tiim faaliyetler i¢in kuruma ait elektronik posta adresine sahip olmasi
gerekmektedir.

3. GIZLIiLiK ve GUVENLIK

3.1. Kullanicilar, elektronik posta hesaplarina ait kullanici ad1 ve sifresinin sadece kendisinde
olmas1 gerektigini, bu tiirden 6zel gizlilik ve gilivenlik bilgilerini bagkasi ile paylasmayacagini
veya sifresinin ii¢lincii kisilerce ele gecirilmesi durumunda kendisi tarafindan sifre degisikligi
yapilabilecegini bildigini ve 6nlemini almak zorunda oldugunu kabul eder.

3.2. Kullanicilarin tiim elektronik posta hesaplarinda; taninmayan elektronik postalarin
acilmasi, eklentilerinde bulunan dosya veya programlarin indirilip ¢alistirilmast kaynakl
olusabilecek giivenlik sorunlarinin sorumlulugu kullaniciya aittir.



4. ELEKTRONIK POSTA KULLANIM iLKELERI

4.1. Elektronik Posta Adresinin Ac¢ilmasi

411. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi personelinin, iiniversite elektronik posta adres
talebi i¢in personel kaydi yapildiktan sonra bagvuru formunu doldurmalar1 gerekmektedir.

412. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi’nden elektronik posta adresi alan kisi, Bilgi
Islem Daire Baskanligi’nin kisinin adi ve soyadindan olusan elektronik posta adresine ve
kendisinin veya ilgili birim sorumlusunun belirleyecegi bir kullamici sifresine sahip olur.

413. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi personel elektronik posta adresi personelin
adi ve soyadi birlesik yazilarak olusturulmaktadir. Akademik ve idari personele
adsoyad@isparta.edu.tr seklinde bir elektronik posta adresi verilir. Ayni ad soyad ile bagka bir
personelin olmasi halinde 2. agilacak personele soyadad@isparta.edu.tr seklinde adres verilir.
Iki isimli personelin birinci ismi, iki soyadli personelin ise ikinci soyad: kullanilmaktadir.

414. Kullanici sifresi sadece kullanici tarafindan bilinir. Kullanicr ilk kullanimdan itibaren
diledigi zaman sifresini degistirebilir. Sifrenin se¢imi ve korunmasi tamamiyla kullanicinin
sorumlulugundadir. Sifre, 123456 gibi sirali sayilar, kisinin veya yakinlarinin ismi gibi herkes
tarafindan bilinen bilgiler, 6zel karakterler (.,?,!) olmamali, say1 ve harflerden olugsmalidir.
Bilgi Islem Daire Baskanlig, sifre kullanimindan dogacak problemlerden yiikiimlii tutulamaz.

415. FElektronik posta adresini veya sifresini unutan kullanicilar, Isparta Uygulamali
Bilimler Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanligma kurum kimlikleri ile birlikte sahsen
miiracaat etmelidirler.

4.2. Kurumsal Kullanim

421 Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanligi’nin belirledigi
kurallar ¢ercevesinde kullanildig: siirece elektronik posta kaynaklarmin kisisel kullanimina
izin verilmektedir.

422 Bilgi Islem Daire Baskanli§i uzun siire kullanilmayan hesaplar1 kapatma hakkina
sahiptir. 6 ay silireyle kullanilmayan hesaplar kapatilabilir ve ilgili kullanicinin dosyalar
silinebilir.

423 Personel Daire Baskanligi’ndan gelen bilgiye gore, liniversitemizden ayrilan personelin
elektronik posta adresi iki ay i¢inde kapatilabilir.



4.3. Uygunsuz Kullanim

43.1. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi elektronik posta kaynaklari higbir sekilde
yasa dist kullanilamaz, kurum c¢ikarlariyla ¢elisemez ve kurumun normal operasyon ve is
aktivitelerini engelleyemez.

4.3.2. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi elektronik posta hesaplar1 uygunsuz igerigi
saklamak, baglanti olarak vermek, yer imi olarak eklemek, erismek ve gondermek icin
kullanilamaz.

43.3. Kullanicilarin elektronik posta sistemini kullanmak i¢in gerekli kimlik bilgilerini
baskalarina vermeleri yasaktir.

434. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi elektronik posta kaynaklari; “zincir
elektronik postalar”, reklam, aldatma, karalama gibi istenmeyen mesajlar (SPAM) gondermek
i¢in kullanilamaz.

4.35. Kullanicilar, elektronik posta hesabini ticari, siyasi, dini, etnik ve kar amacl olarak
kullanamaz. Bilimsel, akademik ve idari is siireclerine uygun toplu duyurular ise Bilgi Islem
Daire Baskanligi’nin iznine tabidir.

43.6. Kullanici, hesabinda hukuki acidan su¢ teskil edecek materyal ve belgelere yer
veremez.

43.7. Hesabinda yer alan belgelerin ve her tiirlii bilginin yaym haklarindan dogabilecek
hukuki sorumluklar tiimiiyle kullaniciya aittir. Kullanici, fikir ve sanat eserleri kanununa gore
baskalarinin fikri haklarini ihlal edici sekilde materyalin dagitimini yapamaz.

438. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi elektronik posta sistemi, ticari hicbir
yazilimin alinmasi, gonderilmesi veya saklanmasi i¢in kullanilamaz.

439. Tim elektronik posta igerikleri ve eklentileri agilmadan Once zararli kodlara ve
viriislere kars1 taramadan gecirilmelidir.

4.3.10. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi ile ilgili kritik verileri igeren bilgiler
elektronik posta, internet dosya paylasim siteleri, paylasim yazilimlari ile gonderilemez.

4.3.11. Kullanici, yukarida belirtilen hizmetlerden yararlanmaya bagladigi andan itibaren bu
politikada yer alan maddelere uyacagin1 kabul ve taahhiit eder. Aksi yonde bir tutum tespit
edildigi takdirde elektronik posta kullanim hakkinin sona erdirileceginin bilincindedir.
Kullanicr belirtilen kurallara uymadig: takdirde, biitiin hukuki ve idari islemlerden kendisi
sorumlu olur. Bilgi Islem Daire Baskanligi meydana gelebilecek yasal, idari ve teknolojik
gelismeleri g6z 6ntinde tutarak bu kullanim politikasini degistirme hakkina sahiptir.

4.4, izleme

4.4.1. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanlig1 elektronik posta
sistemleri kullanilarak yapilan tiim islemleri adli makamlarca talep edilmesi durumunda
izleme hakkini sakl1 tutar.

4.4.2. 1sparta Uygulamali Bilimler Universitesi, kullanicinin elektronik posta sisteminde
gerceklestirdigi aktivitelerle ilgili bilgiyi adli makamlarca talep edilmesi durumunda yargiyla
kullanicinin izni olmadan paylagsma hakkini sakl: tutar.



4.5. Elektronik Posta Saklama Kapasite Sinirlar:

45.1. Akademik ve idari personele Yonetimce belirlenen standart kapasitede giivenlik ve
performans acisindan (1 Giga Byte) elektronik posta kotasi verilir. Bu kotalar tiim personel
i¢in standarttir ve kisinin istegi dogrultusunda artirilamaz.

45.2. Kullanicinin elektronik posta kutusu boyutu 1 GB’1 gectiginde kullanict elektronik
posta gonderemez ve alamaz.

453. Kullanicilar gereksiz elektronik postalar1 silmekle yiikiimliidiir. Bilgi Islem Daire
Baskanlig1 elektronik postalar1 saklamakla yiikiimlii degildir.

454, T.C.’nin 5651 sayil1 kanununa gore kurum, kullaniciya ait elektronik ortamdaki verileri
saklayamaz. Bu yasa kapsaminca kurum, kullanicinin elektronik postalarin1 yedekleyemez.
Kullanici, kendisine ait elektronik postalarint Outlook vb. yardimci yazilimlarla bilgisayarina
aktarip saklayabilir. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi elektronik postalarin kaybindan
veya zarar gormesinden sorumlu tutulamaz.

5 YORURLUK ve YURUTME
5.1. Bu yonerge tiniversite Senatosunca benimsendigi giinden baglayarak yiiriirliige girer.
5.2. Bu yonergeyi rektor yliriitiir.

5.3. Bu ydnerge ii¢ (3) ayda bir Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Bilgi Islem Daire
Bagkanlig1 tarafindan gbdzden gegirilir ve varsa degisiklikler Isparta Uygulamali Bilimler
Universitesi Bilgi Islem Dairesi Bagkanlig1 tarafindan onaylanur.

5.4. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi elektronik posta adresini kullanan kullanici isbu
Yonerge maddelerini kabul eder. Kullanicilar ayrica Yonergenin ilgili oldugu Kanun ve
Yonetmeliklere de aykirt davranamazlar.



