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ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI

TONER TALEP FORMU

	Birimimizin ihtiyacı olan aşağıda özellikleri belirtilen malzemenin/hizmetin temini için gereğini arz ederim.



	Talepte Bulunan Kişinin
	Adı Soyadı
	
	Birimi
	
	Talepte Bulunma Tarihi
	
	No
	

	TALEPTE BULUNAN BİRİM DOLDURACAKTIR.
	TALEPTE BULUNULAN BİRİM DOLDURACAKTIR.

	NO
	Talepte Bulunulan Malzeme
	Toner
	Talepte Bulunma Gerekçesi
	Karşılanan Malzeme
	Depo Mevcudu

	
	
	Kodu
	Cinsi
	Miktarı
	
	Muadil
	Orjinal
	Dolum
	Miktar
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	Talep edilen tonerlere ait depo mevcudu yukarıda çıkarılmıştır.
	Mevcut olmayan ürün için yerinde dolum merkezine sevk yapılacaktır.
	


	Birimimizin ihtiyacı için yukarıda belirtilen tonerlerin verilmesini arz/rica ederim.

	Talep edilen tonerlerin karşılanması uygundur.
	“Karşılanan Malzeme” sütununda kayıtlı miktarı teslim edilmiştir

	İstek Yapan Birim
	Teslim alınmıştır.
	
	

	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
Adı Soyadı

Unvanı

İmzası
	Harcama Birim Yetkilisi
Adı Soyadı

Unvanı

İmzası
	Teslim Alan
Adı Soyadı 
Unvanı

İmzası
	Harcama Yetkilisi

Adı Soyadı

Unvanı

İmzası


	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi

Adı Soyadı

Unvanı

İmzası


Belgenin bir örneği istek yapan birimde dosyalanmak üzere tonerin teslim edildiği görevliye verilir.
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